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Instruccion de Trabajo para Convenios
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IT-VIN-03 0 VIN DIRECCION DE VINCULACION

Objetivos |

Apertura para realizar convenios, siempre y cuando asi lo soliciten las empresas e instituciones publicas y/o privadas
gue requieran convenir de acuerdo a sus necesidades, considerandose como no obligatorio para ambas partes la
elaboracién del mismo.

Actividad
Secuencia Descripcion

La Direccién de Vinculacion cuenta con un area especifica para realizar convenios con empresas e

1 instituciones publicas y privadas, éstos pueden ser especificos o generales de colaboracion de acuerdo a
las necesidades de cada institucion.

5 La solicitud para celebrar un convenio puede ser por parte de la empresa o instituciéon hacia la UTZAC o
viceversa.

3 Se hace llegar por parte de la UTZAC el formato de Convenio a la empresa o institucién para que
actualicen sus datos e informacion correspondiente.
La empresa o institucion hace llegar nuevamente a la UTZAC el formato de convenio marco con la

4 informacion ya actualizada. El &rea de convenios envia el documento al Departamento Juridica
correspondiente para su revision y VoBo

5 Una vez liberado el convenio por el Departamento Juridico se programa y se agenda la fecha para la
firma.
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