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	PROCEDIMIENTO PARA EL CONTROL ADMINISTRATIVO DE ESTADÍAS P-VIN-05
	PUNTO(S) DE LA NORMA QUE APLICA: 7.5



1. La distribución de carga académica se realizará primeramente a los Profesores de Tiempo Completo (PTC), y posteriormente hacia los Profesores de Asignatura (PA).

2. El docente deberá tener Perfil Académico y Experiencia Profesional pertinente con los Contenidos Temáticos de las asignaturas a impartir.
3. El docente deberá de tener experiencia y conocimiento en la asignatura a impartir.

4. En el caso de alguna asignatura nueva por actualización del plan de estudios, aplicar el procedimiento P-AFI-05, o lo asignara el Director del Programa Educativo en base a su plantilla de docentes con experiencia.
5. Se distribuirán las asignaturas, preferentemente a los docentes que estén laborando o hayan laborado en el pleno ejercicio de su profesión.
6. Si no existen sustentantes para impartir la asignatura, se emitirá convocatoria atendiendo el proceso de contratación de nuevos docentes.

7. Las asignaturas serán distribuidas bajo los siguientes criterios:

a. A los Profesores de Tiempo Completo (PTC), se les asignará una  carga académica de acuerdo a su categoría, tal como lo establezca el RIPPPA y el contrato colectivo vigente.
b. Los Profesores de Asignatura (PA) tendrán una carga de acuerdo a las necesidades del Programa Educativo máxima de hasta 32 H/S/M (ya incluidas las asignadas para tutoría y apoyo administrativo), sin que se exceda de 8 Horas por día, salvo casos excepcionales previa autorización por el titular de la institución.
8. Para los profesores de asignatura, su distribución será bajo los siguientes criterios:

a. Perfil profesional pertinente con la(as) asignatura(as);

b. Evaluación del desempeño docente (considerando la evaluación del alumno y del director de carrera);

c. La antigüedad como docente dentro del programa educativo y posteriormente dentro de la Universidad Tecnológica del Estado de Zacatecas.

9. Para la elaboración de horarios preferentemente no se deberá de:

a. Programar a los docentes ya sea de Tiempo completo ó Asignatura con más de 8 horas por día frente a grupo, considerándose las asignaturas curriculares y las de tutoría;

b. Programar asignaturas mayores a dos horas por sesión, salvo en modalidad flexible o a necesidades del PE.
c. Programar en dos ocasiones por día la misma asignatura al mismo grupo;

d. Exceder de 4 horas continuas por día la carga frente a grupo (en el caso de que la carga máxima por día sea de 8 horas), pudiendo ser preferentemente:
i. 4 horas frente a grupo, una de receso y 3 horas más frente a grupo;
ii. 3 horas frente a grupo, una de receso y 3 horas más frente a grupo;
iii. 2 horas frente a grupo, una de receso y 3 horas más frente a grupo.
iv. Exceder la impartición de clase a más de 5 grupos por día (en el caso de que la carga máxima por día sea de 8 horas).
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