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ÍNDICE DE LA CARPETA DE TUTORÍA 

Consideraciones: 
1.- Respetar el nombre de las carpetas tal como establezca la Dirección.
2.- Utilizar la nomenclatura y el nombre de archivos tal como aparece en el índice
3.- Integrar los documentos en las carpetas correspondientes debidamente identificados. 

Carpeta Digital de Tutoría   (Período de cuatrimestre)

· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Calendario Escolar (Archivos PDF localizado en espacio de la Dirección de Carrera compartida con tutores)
· Mapa de Distribución Cuatrimestral (Archivos PDF localizado en espacio de la Dirección de Carrera compartida con tutores)
· Manuales de Tutoría (Archivos PDF localizado en espacio de la Dirección de Carrera compartida con tutores) 
· D1 Manual de Tutoría del Cuatrimestre 1 al 10 (Archivo PDF D1)
· D2: Horario de Grupo Tutorado (Archivo PDF D2)
· D3: Nombramiento del Tutor (Archivo PDF D3)
· D4: Formato de Registro Actividades Tutoría Grupal (Archivo PDF D4)
· [bookmark: _GoBack]D5: Formato de Canalización, Atención y Respuesta de Servicios  (F-DIR-45) (Archivo PDF D5)
· D6: Formato de Cédula de Actualización de Datos del Estudiante (F-DIR-34) (Archivo PDF D6) D7: Notificación de Baja (F-DIR-41)  (Archivo PDF D7)
· D8: Formato de Registro de Asistencia (F-DIR-01)  (Archivo PDF D8) Nota: En caso de existir actividad como conferencias, charlas, pláticas, etc.
· D9: Registro a Atención a Padres de Familia (F-DIR-40) (Archivo PDF D9)
· D10: Concentrado de Fechas de Evaluación (Archivo PDF D10)
· Análisis Cuatrimestral (Carpeta)
· A1: Reporte de Alumnos Bajo Tutela (Archivo PDF A1)
· A2: Reporte de Promedio Cuatrimestral (F-SES-47) (Archivo PDF A2)
· A3: Registro Reporte Cuatrimestral (Archivo PDF A3)
· Índice de Deserción = Número de estudiantes dados de baja por causas NO ACADÉMICAS vs. Número de estudiantes inscritos en el cuatrimestre.
· Índice de estudiantes vulnerables atendidos = Número de estudiantes identificados como vulnerables vs. Número de estudiantes atendidos.
· A4: Gráfica de Promedios de Calificaciones por Estudiante del Grupo (Archivo PDF A4)
· Plan de Acción Tutorial (PAT) (Carpeta)
· Sesión 1… n (Carpetas)
· Evidencias de Actividades Tutoría  por Sesión (Archivo)
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