Promocion y difusion a
escuelas de nivel medio
superior considerando el
contexto de la
organizacion.
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D-SGC-06 Etapas del Plan de Calidad en base al Sistema de Gestion de Calidad

Especificacion

La difusion del modelo
educativo, carreras,
instalaciones y servicios.

Método de verificacion

Presencial y documental.

Periodicidad

Campaiia anual

Registro

Reporte de visitas a
ENMS

Hojalde3

Accion a tomar

Procedimiento para la programacion
de la promocion y admision de la
UTZAC. (P-PYA-01)

Requisitos y
necesidades del cliente,

Cumplir los requisitos
del estudiante, cumplir
los requerimientos y

Cuatrimestral en el caso
de alumnos regulares y
reingresos y; 2 veces al

Procedimiento de inscripcién y

aspirante, sustentante e Documental = Li istenci A
P ! politicas del proceso de ocumenta afo en caso de stas de asistencia reinscripcion (P-SES-01)
o alumno regular a o
inaresar admision, inscripcion y sustentantes o
9 ) reinscripcion. aspirantes.
Inicial
(Entrada)
.. . Examen CENEVAL, curso 2 veces al afo en el .
Requisitos de admisidn, . . Expediente del alumno e S,
. L propedéutico, documento caso de admision y Ly Procedimiento de inscripcion y
inscripcion y . P Documental . con la documentacion A S
I que acredite el término cuatrimestral en el caso reinscripcion (P-SES-01)
reinscripcion. . o completa.
del bachillerato. de reinscripcion.
Programar_y_ coordinar _ Documento de Procedimiento para la programacién
Programacién las actividades Cuatrimestral en el caso brogramacién cuatrimestral y procedimiento de
. académicas, dar a de programacion y una . . inscricié inscrincién (P-DIR-
cuatrimestral, curso de | model Documental P lg N | y cuatrimestral; registro | Inscripcion y reinscripcion (P-DIR-05)
induccién. conocer €l mogelo vezalano en el easo | ye agictencia al curso | ¥ (P-SES-01); y procedimiento para la

educativo y su
normatividad vigente.

del curso de induccidn.

de induccién

gestion de visitas y conferencias a
entidades externas (P-VIN-02).
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Etapa Requerimiento Especificacion Método de verificacion Periodicidad Registro Accion a tomar
Eual ecci Elﬂtélladc%cﬁgtle guf'el Publicacién Procedimiento de para el
valuar y seleccionar u rfi - -
profesor);s para su esta%l.ec_ido DOFI? los Documental result}ados de ;eCLUta.mledntOI SEIeccllcEI;_);FI_
contratacion. requerimientos de la aspirantes contratacion de persona
UTZAC. aprobados. 05)
Instrucciones de Trabajo para el
L Seguimiento de los Planes de
Seguimiento de Planes Dar s_eg_uumlento al clase cuatrimestral (IT-DIR-
y Programas de Estudio cumplimiento de los ) Plan de clase 02), Procedimiento de Tutorias
tanto para TSU como planes y programas de Documental Cuatrimestralmente cuatrimestral (P-DIR-07), y Procedimiento de
Proceso Ingenierias. estudlo_(T,SU € Asesorias (P-DIR-10);
(Entrega Ingenierias) Procedimiento para la Gestion
del de Visitas y conferencias a
servicio) Entidades Externas (P-VIN-02)
Mixto: Examenes, tareas,
Inspeccion y estado de Requisitos minimos de asistencia, participacion, Acta de Procedimiento de Inspeccion y
evaluacién académica aprobacién, promedio exposicion, desarrollo de Calificaciones, Evaluacién Académica de los
de los alumnos. minimo de 8. practicas, investigaciones, Registro de entrega Alumnos (P-DIR-02)
desarrollo de proyectos, etc. de actividades.
Mejoria (_jel Documental, reportes de Procedimiento de Tutorias (P-
Tutorfas y asesorias aprovechamiento y incidencias, operativos de Cuatrimestral DIR-07) y Procedimiento
reduccién de la - ;
desercién. recuperacion de alumnos, etc. Asesorias (P-DIR-10)
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Requerimiento

Especificacion

Método de verificacion

Periodicidad

Registro
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Accion a tomar

Mixto: Aplicacion de

Catalogo de
organizaciones
receptoras, bitacora
de seguimiento de
convenios, grado

Proceso ; EvaluaC|on.y seleccion - . 3 veces al afio en el caso : by Aplicacién del Procedimiento de
(Entrega Estadias (TSU e de entidades, requisitos para seleccionar y de satisfaccion de , .
g S , o de que se abran N Estadias Profesionales (P-PyE-
del Ingenierias) proyectos de estadia, evaluar organizaciones inscrinciones en Enero la organizacion 01)
. reporte de estadia. receptoras. P ’ receptora, padron ’
servicio) ) P
de asignacion de
estadias, formato
para visitas
académicas.
Carta de Liberacion
_ 5 Carta de Liberacion de 3 veces por afio gn el de Estadia, entrega Proced_lmlento_ Para Inscripcion
Titulacion (TSU e , caso de que exista de reportes de y Reinscripcion (P-SES.01),
LY Estadia y Reporte de Documental - ., . ; .
Ingenierias) Estadia periodo de estadias en estadia y expediente| Procedimiento de Egresoy
Sep- Dic. de titulacion titulacion (P-SES-02)
Final completo.
(Salida)
Mixto: Todos los medios de o o
Informacién actualizada comunicacion (teléfono, correo Carta de Liberacion Proced_lmle!'lto_ para_Inscripcion y
Seguimiento de confiable v oportuna ! electrdnico, entrevista Todo el af de Estadia, Re'”SC”PC'?” (P-SES-01),
egresados cobre Ioszle r?asa dos personalizada, por datos de odo €l ano Acta de Examen Prgcgdlmlentos para el
9 ) compafieros, amigos, familiares Profesional Seguimiento de Egresados y
de los ex alumnos). Bolsa de Trabajo (P-VIN-01)
__ . _ _
Elabora: Revisa: Autoriza:
Puesto Jefe del Sistema de Gestién de la Calidad, Jefe del Sistema de Gestion de la Calidad, Ambiental y Rector
Ambiental y Sustentabilidad Sustentabilidad
Fecha Julio 05 de 2024 Julio 05 de 2024 Julio 05 de 2024
Nom p . . . ~
Fi(r)m: rey M. en A. Susana Sanchez Luévano M. en A. Susana Sanchez Luévano MAN Gonzalo Franco Gardufio
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